Katholischer Kindergarten 

Putzplan

Reinigungskraft: 

Wochentag
Arbeitszeit 
zu verrichtende Tätigkeit
Zeitaufwand

Mo.
15.30-17.20
Gruppenraum "Igelgruppe" incl. In​tensivraum:

   - Teppich saugen

   - Boden fegen und nass wischen

   - Möbeloberfläche und Fensterbänke ab​

     stauben

   - Türen feucht ab​wischen

   - Zwischenfenster putzen

   - Mülleimer leeren

Erzieherinnen-/Kindertoilette

   - Waschbecken reinigen

   - Boden feucht wischen

   - Toiletten gründlich reinigen

Flur kehren und Mülleimer im Büro leeren

Garderobe kehren und feucht wischen

Gruppenraum "Bienen" und "Bären" incl. 

Intensivraum k​ehren und Mülleimer leeren

Summe:
40 Min.

30 Min.

10 Min.

10 Min.

20 Min.

1 Std. 50 Min.

Di.
15.30-17.10
Gruppenraum "Bärengruppe" incl. In​tensivraum:

   - Teppich saugen

   - Boden fegen und nass wischen

   - Möbeloberfläche und Fensterbänke ab-

     stauben

   - Türen feucht ab​wischen

   - Zwischenfenster putzen

   - Mülleimer leeren

Erzieherinnen-/Kindertoilette

   - Waschbecken reinigen

   - Boden feucht wischen

   - Toiletten gründlich reinigen

Flur kehren und Mülleimer im Büro leeren

Garderobe kehren und feucht wischen

Gruppenraum "Bienen" incl. Intensivraum k​ehren und Mülleimer leeren

Summe:
40 Min.

30 Min.

10 Min.

10 Min.

10 Min.

1 Std. 40 Min.

Mi.
15.30-17.20
Untergeschoss reinigen

   - Treppe ins UG und Flur zum UG kehren

   - Spinnweben abkehren

   - Fensterbänke putzen

   - Turnraum kehren und feucht wischen

   - Toiletten im UG reinigen, Waschbecken

     reinigen, Boden feucht wischen

Erzieherinnen-/Kindertoilette

   - Waschbecken reinigen

   - Boden feucht wischen

   - Toiletten gründlich reinigen

Flur kehren und Mülleimer im Büro leeren

Garderobe kehren und feucht wischen

Gruppenraum "Bienen" und "Bären" incl. In​tensivraum k​ehren und Mülleimer leeren

Summe:
40 Min.

30 Min.

10 Min.

10 Min.

20 Min.

1 Std. 50 Min.

Do.
15.30-17.40
Gruppenraum "Bienengruppe" incl. In​tensivraum:

   - Teppich saugen

   - Boden fegen und nass wischen

   - Möbeloberfläche und Fensterbänke ab-

     stauben

   - Türen feucht ab​wischen

   - Zwischenfenster putzen

   - Mülleimer leeren 

Erzieherinnen-/Kindertoilette

   - Waschbecken reinigen

   - Boden feucht wischen

   - Toiletten gründlich reinigen

Flur kehren 

Garderobe kehren und feucht wischen

Gruppenraum "Bären" incl. Intensivraum  k​ehren und Mülleimer leeren

Büro

   - Boden kehren und feucht wischen

   - Waschbecken und Spiegel putzen

   - Fensterbänke feucht abwischen

   - abstauben

   - Mülleimer leeren

Summe:
40 Min.

30 Min.

10 Min.

10 Min.

10 Min.

30 Min.

2 Std. 10 Min.

Fr.
13.45-16.15
Untergeschoss reinigen

   - Treppe ins UG und Flur zum UG kehren

   - Turnraum kehren

Erzieherinnen-/Kindertoilette

   - Waschbecken reinigen

   - Boden feucht wischen

   - Toiletten gründlich reinigen

   - Fließen und Trennwände abwaschen

   - Spiegel abwischen

Eingangsbereich

   - Tür feucht abwischen

   - Fensterscheiben putzen

   - Vorplatz kehren

   - Fußmatte und Briefkasten reinigen

Flur kehren und Mülleimer im Büro leeren

Garderobe kehren und feucht wischen,

Garderobenbänke abstauben, Schuhregale

ausräumen, reinigen und wieder einräumen

Gruppenraum "Bienen" und "Bären" incl.   In​tensivraum k​ehren und Mülleimer leeren

weitere Tätigkeiten nach Anweisung der

Kindergartenleiterin *)

Summe:
15 Min.

45 Min.

25 Min.

10 Min.

15 Min.

20 Min.

20 Min.
2 Std. 30 Min.

Summe:


10 Stunden

*)
Die Arbeitszeit kann von der Leiterin von mehreren Wochen auf einen Freitag zu​sammengelegt werden. Während dieser Zeit sind besondere, von der Leiterin angewiesene, Tätigkeiten ( wie z.B. Fenster putzen, Terrasse gründlich reinigen, Küchenschränke innen auswischen, Holz mit Möbelpolitur ein​reiben, Stühle und Tische gründlich reinigen und mit Politur behandeln, Decken reinigen, Wände und Balken reinigen und Pflegen, Lampen reinigen, Materialraum putzen und aufräumen, u.a.) zu verrichten.

Von der Kindergartenleiterin wird im Voraus ein Urlaubsplan für die Reinigungskraft für das jeweilige Kin​dergartenjahr erstellt, der bindend ist.

Abweichungen vom Putzplan oder vom Urlaubsplan sind nur nach Genehmigung durch die Leiterin bzw. den Träger oder nach Anweisung der Leiterin bzw. des Trägers zulässig.

An den Arbeitstagen während der Kindergartenferien gilt ein besonderer, von der Leiterin erstellter und bekannt gegebener Putzplan.

Während der festgelegten Arbeitszeit besteht Anwesenheitspflicht im Kindergarten.

Vor dem Verlassen der Einrichtung ist sicherzustellen, dass sämtliche Fenster und Außentüren geschlossen  sind und das Licht im gesamten Gebäude ausgeschaltet ist.

Der Putzplan ist Be​standteil des Ar​beitsvertrages vom ___________ 

___________, den ______________

erhalten und zur Kenntnis genommen

_______________________________

______________________________

_______________________________

(Stiftungsratsmitglied)

