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An alle 
 
Kindertageseinrichtungen 
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Es schreibt Ihnen: Ihre Verrechnungsstelle 

Tel.: 06261/9719-10 

Fax: 06261/9719-33 

E-Mail: info@vst-obrigheim.de 

Internet: www.vst-obrigheim.de 

Ihr Brief vom:  

Ihr Zeichen:  

Unser Zeichen: 9607 - an 

Datum: 27. November 2025 

 

Kindergarteninfo Nr. 10 / 2025 
 
 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 
unser Kindergarteninfo hat diese Themen: 

 
1. Führungsseminare (Stellvertretende) Kita-Leitungen 
2. Tandem Workshops 
3. Elternbeitragseinzug Januar 2026 
4. Weiterentwicklung Ihrer digitalen Kompetenzen: Arbeiten mit Word, Excel und Outlook 
 
1. Führungsseminare (Stellvertretende) Kita-Leitungen 
 
Auch für 2026 haben wir wieder ein umfangreiches Führungsangebot zusammengestellt. Wir 
schicken Ihnen heute die Ausschreibungen und die Anmeldeformulare dazu. Wir freuen uns, 
wenn Sie unsere Angebote annehmen und sich zu den Seminaren anmelden. 
 

Seminar Datum Zielgruppe 

Zielvereinbarungsgespräch für Leitungen 19./20.01. Kita-Leitungen 

Führungs-Follow-Up-Leitungen mit Einzelcoaching 11./12.03. Kita-Leitungen 

Führungs-Follow-Up Stellv. Leitungen mit Einzelcoaching 16./17.03. Stellv. Kita-Leitungen 

Führungsseminar: Wirkungsvoll führen mit PERMA-Lead 28./29.04. Kita-Leitungen 

Rhetorik  07./08.07. Kita-Leitungen 
Stellv. Kita-Leitungen 

 
Für alle Seminare ist der Anmeldeschluss am 31. Dezember 2025. Für die Follow-Up-Seminare 
müssen Sie sich wegen der Coachingtermine mit dem Anmeldeformular anmelden. Bei den 
anderen Seminaren melden Sie sich bitte über den Anmeldelink in der Seminarausschreibung 
an. 
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2.Tandem-Workshops 
 
Zusammen als Leitung und Stellvertretung haben Sie gemeinsam die Verantwortung für Ihre 
Einrichtung. Im Rahmen des Tandem-Workshops möchten wir Ihnen Zeit und Raum schaffen, 
um sich gezielt mit sich, Ihrer Aufgabenverteilung und Ihrer Zusammenarbeit zu beschäftigen. 

An dem Workshop nehmen Leitung und Stellvertretung gemeinsam im Bildungshaus St. Bruder 
Klaus in Mosbach-Neckarelz teil. Moderiert wird der halbe Tag von Klaus Muth und Nicola 
Christ. An jedem Termin können 12 Personen, also 6 Führungstandems, teilnehmen. Dafür 
stehen diese Termine zur Auswahl: 

Datum Uhrzeit 

Dienstag, 14. April 2026 08.30 bis 11.30 Uhr oder 14.00 bis 17.00 Uhr 

Dienstag, 10. November 2026 08.30 bis 11.30 Uhr oder 14.00 bis 17.00 Uhr 

 
Bitte melden Sie sich über unsere Homepage zum Tandem-Workshop an. Falls Sie einen Vor-
mittagstermin buchen können Sie in den Anmerkungen eintragen, wenn Sie  
 

 ein Mittagessen buchen wollen 

 einen Raum für Ihre Weiterarbeit am Nachmittag reservieren wollen. 
 
3. Elternbeitragseinzug Januar 2026 
 
Bitte denken Sie daran, dass aufgrund der Schließtage zwischen Weihnachten und Heilige Drei 
Könige müssen die Bankeinzüge in der Woche vom 15.12.2025 vorbereitet werden. Die Freiga-
ben müssen spätestens bis zum 18.12.2025 erfolgen. Die Einzüge müssen auf den 02.01.2026 
oder den 05.01.2026 terminiert werden. Ein Einzug nach dem 05.01.2026 darf den Regelungen 
im Aufnahmevertrag nicht erfolgen. 
 
4. Weiterentwicklung Ihrer digitalen Kompetenzen: Arbeiten mit Word, Excel und Outlook 
 
In Ihren Einrichtungen sind grundlegende IT-Kenntnisse mittlerweile unverzichtbar. Um Sie  
optimal in Ihrem Arbeitsalltag zu unterstützen, möchten wir Ihre Fähigkeiten im Umgang mit den 
Programmen Word, Excel und Outlook gezielt fördern und weiterentwickeln. 
 
Wir wollen Ihnen helfen, in der Alltagsarbeit die Funktionen, die die Programme bieten, optimal 
einzusetzen. Bestimmt nutzen Sie bereits viele Funktionen. Vielleicht kennen Sie manche auch 
noch nicht, die Ihre Arbeit spürbar effizienter und produktiver gestalten können. Genau hier  
setzen wir an. 
 
Im ersten Schritt wollen wir zusammen mit den Leitungen und Stellvertretenden Leitungen im 
Rahmen einer Bedarfsermittlung herausfinden, in welchen Bereichen Sie Unterstützung benö-
tigen. Welche Funktionen würden Ihre Arbeit erleichtern? Welche Kenntnisse fehlen Ihnen, um 
Ihre Aufgaben noch besser zu bewältigen? Ihre Antworten helfen uns, ein maßgeschneidertes 
Schulungsangebot zu entwickeln, das Ihre individuellen Bedürfnisse abdeckt. 
 
Nehmen Sie sich bitte drei Minuten Zeit und helfen Sie uns, Ihre digitalen Kompetenzen gezielt 
zu erweitern – für Ihre Unterstützung im Alltag. Für die differenzierte Auswertungen haben wir 
diesen Umfragen-Link erstellt.  
 
Die Schulungsangebote planen wir dann im Jahresverlauf 2026 ein. Außerdem besprechen wir 
mit den Leitungen, welche Schulungen für die Fachkräfte in den Einrichtungen nützlich sind und 
werden dann auch für diese Berufsgruppe ein Angebot machen. 
 
Viele Grüße aus Obrigheim 
 
das Team der Verrechnungsstelle Obrigheim 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Verrechnungsstelle für Katholische 
Kirchengemeinden Obrigheim 

 

 

FFüühhrruunnggsssseemmiinnaarr  
Zielvereinbarungsgespräch für Leitungen 
 
Inhalt:  Das Zielvereinbarungsgespräch (ZVG) bietet Vorgesetzten und Mitarbeiter*innen eine 

ausgezeichnete Gelegenheit zur Begegnung sowohl persönlicher als auch inhaltlicher 
Art. In diesem Gespräch werden Ziele und Schwerpunkte für das kommende Jahr 
vereinbart und die Arbeit der Mitarbeiter(innen) sowie die Person gesehen und 
gewürdigt. 

 

Am Ende der Fortbildung haben die Teilnehmer/innen 

 

 die Hintergründe des ZVG kennengelernt und können dies vermitteln 

 Aufbau und Struktur des Gesprächsleitfadens “Zielvereinbarungsgespräche in der 
Erzdiözese Freiburg – Kath. Tageseinrichtungen für Kinder “ kennegelernt und 
können diesen einsetzten 

 kennen Methoden der Gesprächstechniken zur Durchführung eines ZVG 

 

 
 
 
Methodik:    Es ist ausdrücklich erwünscht, eigene Erfahrungen als Fragestellungen einzubringen.  

Input der Trainerin, Gruppenübungen, Interaktive Formen der Zusammenarbeit, 
Reflektion, Gespräch und Dialog. 

 
Referent:    Maike Schmitt, ms-coaching - Freiburg  

Soziologin, Psychotherapeutin, Managementtrainerin, Coach 
 
 

Termin:      19.01.2026 – 20.01.2026 jeweils von 09:00 – 16:30 Uhr 
 Bildungshaus Neckarelz 
 

Zielgruppe:   Kindergartenleitungen 
 

max. Teilnehmerzahl: 15 Teilnehmer 
 

Anmeldung:  ZVG-Seminar, Mo. 19.01.2026, 09:00 - Di. 20.01.2026, 16:30 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

Verrechnungsstelle für Katholische 
Kirchengemeinden Obrigheim 

 

 

FFüühhrruunnggsssseemmiinnaarr 

Wirkungsvoll führen mit PERMA-LEAD® 
 
Inhalt:      Führungskräfte sind erfolgreich, wenn Sie mit ihrer Führung Wirkung 

erzeugen. Aus der positiven Psychologie und dem daraus entwickelte 
PERMA-Lead®-Modell zeigen Haltungen, Methoden und Verständnisse auf, 
wie Führung so gestaltet werden kann, dass Sie eine positiv-inspirierende 
Wirkung erzeugt: Auf die Führungskraft selbst, auf Mitarbeitende, auf 
Organisationen und ihr Umfeld. 

 
Im Seminar lernen Sie das PERMA-Lead®-Modell mit seinen fünf 
Bausteinen und die wichtigsten Führungsinstrumente kennen. Das Seminar 
bietet Ihnen ausreichend Zeit und Raum 
 

• jeden Baustein und die Führungsinstrumente mit konkreten 
Methoden auszuprobieren und kennen zu lernen, 

• das erlernte auf konkrete Situationen aus Ihrem Führungsalltag 
anzuwenden und Lösungsideen hierfür zu entwickeln, 

• in Einzelsequenzen und im Austausch mit anderen Führungskräften 
Ihr Führungsverständnis ganz persönlich zu reflektieren und weiter 
zu entwickeln 

 
und so die Grundlage zu schaffen, weiter erfolgreich und wirkungsvoll Ihre 
Kita zu führen. 

 
Methodik:    Impulse, Diskussion, Kleingruppenarbeit, kollegiale Beratung 

Übungen und Arbeit mit konkreten Fallbeispielen  
Feedback- und Auswertungsrunden 

 
Referent:    Klaus Muth, Organisationsberater, PERMA-Lead®-Coach und Trainer 
 www.klaus-muth.de  
 

Termin:      28. April 2026, 9.30 Uhr bis 29. April 2026 ca. 16.00 Uhr 
 Bildungshaus Kloster Schöntal 
 

Zielgruppe:   Kindergartenleitungen / Stellv. Kindergartenleitungen 
 

max. Teilnehmerzahl: 12 Teilnehmer 
 

Kosten:      590,00 € / Person inkl. Seminarunterlagen, Übernachtung und Verpflegung. 
 

Anmeldung: H i e r  K l i c k e n  

http://www.klaus-muth.de/
https://www.verrechnungsstelle-obrigheim.de/veranstaltungen-und-termine-2/detail/termin/id/4325280-fuehrungsseminar-wirkungsvoll-fuehren-durch-professionelle-selbstfuehrung/?vt=1&cb-id=12205956


 
 
 
 
 
 
 
 

 

Verrechnungsstelle für Katholische 
Kirchengemeinden Obrigheim 

 

 

PPrrooffeessssiioonneellll  ffüühhrreenn  ––  FFoollllooww--UUpp 
 
 

Nutzen und Inhalte:       Im Rahmen Ihres Führungsseminars haben Sie in den 3 Themenfeldern 

Führung, Teamführung und Selbstmanagement gearbeitet. Das Follow-Up 

knüpft an diese Themen an. Anhand von Leitfragen werden Sie Ihre persön- 
liche Führungssituation betrachten und reflektieren. Außerdem sollen neben 

ausgesuchten Themen auch Ihre konkreten Themen bearbeitet werden. 
Deshalb bitten wir Sie, uns vier Wochen vor dem Seminar Ihre aktuellen 

Themen mitzuteilen. 
 

Das Seminar gliedert sich in die zwei Teile: 
-   einen 2-tägigen Workshop sowie 
-   ein zweistündiges Coaching. 

 
Durch die beiden ergänzenden Elemente soll die Nachhaltigkeit des Ange- 
botes gestärkt und Ihnen die Möglichkeit gegeben werden, sich halbjährlich 

eine Aus- und Reflexionszeit für das Thema Führung zu nehmen. 
 

Referentin:                     Martina Körber, Trainerin und Beraterin, Coach 

www.martinakoerber.de 
 
Termine:                         Seminar:  11.03.2026 (9.00 Uhr) bis 12.03.2026 (ca. 16.00 Uhr) im 

Bildungshaus Kloster Schöntal 
 

Coachingtermine:  20.10., 29.10. oder 25.11.2026 (als 2-stündige Online- 
termine). Bitte tragen Sie im Anmeldeformular Ihre Ter- 
minwünsche ein. 

 
Zielgruppe:                     Kindergartenleitungen 

 

max. Teilnehmerzahl:  14 
 

Kosten:                1.090,00 € / Person inkl. Seminarunterlagen, Verpflegung, Coaching und 

Übernachtung.  

Bitte beachten Sie, dass am ersten Seminartag evtl. auch ei- ne Arbeitseinheit 
nach dem Abendessen sattfindet. 

 

Anmeldung:                   bis 31. Januar 2026 mit dem Anmeldeformular per Mail an 
info@vst-obrigheim.de 

http://www.martinakoerber.de/
mailto:info@vst-obrigheim.de


       
 
 

PPrrooffeessssiioonneellll  ffüühhrreenn  ––  FFoollllooww--UUpp  ffüürr  SStteellllvveerrttrreetteennddee  LLeeiittuunnggeenn 
 

 

Nutzen und Inhalte: Im Rahmen Ihres Führungsseminars haben Sie in den 3 Themenfeldern 
Führung, Teamführung und Selbstmanagement gearbeitet. Das Follow-Up 
knüpft an diese Themen an. Sie werden angeleitet, Ihre persönliche Füh-
rungssituation, Ihre Aufgaben und die Zusammenarbeit mit Ihrer Leitung und 
Ihrem Team zu reflektieren. Die daraus entstehenden Fragen, Verände-
rungsimpulse werden genauso besprochen wie die konkreten Themen, die 
Sie mitbringen. Deshalb bitten wir Sie, uns vier Wochen vor dem Seminar Ih-
re aktuellen Themen mitzuteilen. 

 

 Das Seminar gliedert sich in die zwei Teile: 
- einen 2-tägigen Workshop sowie  
- ein zweistündiges Coaching. 
 
Durch die beiden ergänzenden Elemente soll die Nachhaltigkeit des Ange-
botes gestärkt und Ihnen die Möglichkeit gegeben werden, sich halbjährlich 
eine Aus- und Reflexionszeit für das Thema Führung zu nehmen.  

 

Referentin:   Maike Schmitt, Soziologin, Psychotherapeutin, Managementtrainerin, Coach 
 

Termine: Seminar: 16. März 2026 (9.00 Uhr) bis 17. März 2026 (ca. 16.00 Uhr) 
 im Bildungshaus St. Bruder Klaus in Mosbach-Neckarelz 
   
 Coachingtermine: 5./6./12. oder 13. Oktober 2026, online 
 (bitte teilen Sie Ihre Wunschtermine im Anmeldeformular mit) 
  
Zielgruppe: Stellvertretende Kindergartenleitungen  
 

max. Teilnehmerzahl: 14 
 

Kosten: 850,00 € / Person inkl. Seminarunterlagen, Verpflegung, Übernachtung, 
Coaching.  

 

Anmeldung: bis 31. Januar 2026 mit dem Anmeldeformular per Mail an 
 info@vst-obrigheim.de 

Verrechnungsstelle für Katholische 
Kirchengemeinden Obrigheim 



       
 
 

AAnnmmeelldduunngg  zzuumm  SSeemmiinnaarr  

PPrrooffeessssiioonneellll  ffüühhrreenn  ––  FFoollllooww--UUpp  ffüürr  LLeeiittuunnggeenn 
 
 

Name       

Einrichtung: Kath. Kindergarten       

Wunschtermin Coaching:  20. Oktober 2026 vormittags (8.30 – 12.45 Uhr) 
 20. Oktober 2026 nachmittags (13.30 -17.45 Uhr) 
 29. Oktober 2026 vormittags (8.30 – 12.45 Uhr) 
 29. Oktober 2026 nachmittags (13.30 -17.45 Uhr) 
 25. November 2026 vormittags (8.30 – 12.45 Uhr) 
 25. November 2026 nachmittags (13.30 -17.45 Uhr) 

 
 bitte bis 31. Januar 2026 per Mail an info@vst-obrigheim.de 

Verrechnungsstelle für Katholische 
Kirchengemeinden Obrigheim 



       
 
 

AAnnmmeelldduunngg  zzuumm  SSeemmiinnaarr  

PPrrooffeessssiioonneellll  ffüühhrreenn  ––  FFoollllooww--UUpp  ffüürr  SStteellllvveerrttrreetteennddee  LLeeiittuunnggeenn 
 
 

Name       

Einrichtung: Kath. Kindergarten       

Wunschtermin Coaching:  05. Oktober 2026 vormittags (8.30 – 12.45 Uhr) 
 05. Oktober 2026 nachmittags (13.30 -17.45 Uhr) 
 06. Oktober 2026 vormittags (8.30 – 12.45 Uhr) 
 06. Oktober 2026 nachmittags (13.30 -17.45 Uhr) 
 12. Oktober 2026 vormittags (8.30 – 12.45 Uhr) 
 12. Oktober 2026 nachmittags (13.30 -17.45 Uhr) 
 13. Oktober 2026 vormittags (8.30 – 12.45 Uhr) 
 13. Oktober 2026 nachmittags (13.30 -17.45 Uhr) 

 
 bitte bis 31. Januar 2026 per Mail an info@vst-obrigheim.de 

Verrechnungsstelle für Katholische 
Kirchengemeinden Obrigheim 
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FFüühhrruunnggsssseemmiinnaarr  

Rhetoriktraining für Leitungen – Mit Präsenz und Stimme wirkungsvoll 

kommunizieren 

 
Inhalt:   Als Führungskraft sind Sie täglich mit vielen Menschen in Kontakt, erklären 

Sachverhalte, führen Gespräche, managen Auseinandersetzungen und 
sprechen vor Gruppen. Dabei braucht es Selbstsicherheit, eine gute 
Gesprächstechnik und die passende Rhetorik. 
Dieses Seminar hilft Ihnen, bewusst mit Ihren Worten umzugehen und in 
aufregenden Situationen ruhig, souverän und wirkungsvoll zu sprechen. 
Die Schwerpunkte liegen auf: 

• Gesprächsführung (Umgang mit Emotionen, schwierige Situationen 
managen und Kritik wertschätzend äußern), 

• souveränem und überzeugendem Auftreten (Umgang mit 
Lampenfieber, selbstbewusste Körpersprache, Stimmeinsatz), 

• dem Einsatz von Rhetorik in der (öffentlichkeits-) Kommunikation 
und in Präsentationen. 

 
 
Methodik:    Kurze Theorie-Inputs, praktischen Gesprächs-, Stimm- und 

Sprechübungen. Bearbeitung von Aufgaben in Kleingruppen, 
Feedbackrunden, Präsentationsübungen. 

 
Referent:    Nicola Weiß, Trainerin für Kommunikation, Rhetorik & Interkuluralität 
 www.weissrhetorik.de 
 
 

Termin:      7 . Juli 2026, 9:00 – 17:00 Uhr und 8.Juli 2026 9:00 – 16:00 Uhr 
 Bildungshaus Neckarelz 
 

Zielgruppe:   Kindergartenleitungen / Stellv. Kindergartenleitungen 
 

max. Teilnehmerzahl: 15 Teilnehmer 
 

Anmeldung:  Rhetoriktraining für Leitungen, Di. 07.07.2026, 09:00 - Mi. 08.07.2026, 16:00 

https://www.verrechnungsstelle-obrigheim.de/veranstaltungen-und-termine-2/detail/termin/id/4347935-rhetoriktraining-fuer-leitungen/?vt=1&cb-id=12205956
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