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Kindergarteninfo Nr. 01 / 2025 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
unser Kindergarteninfo hat diese Themen: 
 

1. Belegungsstatistik Jahreswechsel 2024/2025 
2. Personalveränderung in der Verrechnungsstelle 
3. Nachweis Masernschutz 
4. Austauschtreffen 
5. Teilkonzept 2025 

 
1. Belegungsstatistik Jahreswechsel 2024/2025 
 
Unsere Arbeitsvertragsordnung sieht eine jährliche Überprüfung der Belegungszahlen unserer 
Kitas vor, um hieraus die korrekte Eingruppierung für Kita-Leitungen und deren Stellvertretungen 
ermitteln zu können. 
Hierfür sind die Belegungszahlen der Kalendermonate Dezember und Januar heranzuziehen. 
Für diese beiden Monate wird dann die Durchschnittsbelegung ermittelt. 
 
Den Vordruck für die Übermittlung der Statistikzahlen finden Sie im Download unserer Homepa-
ge unter der Bezeichnung „Belegungsstatistik“. 
• Füllen Sie die Datei bitte wie gewohnt aus und senden sie via E-Mail (info@vst-obrigheim.de) 

an uns zurück. 
• Die Rücksendung muss spätestens zum 7. Februar 2025 erfolgt sein. 
 
2. Personalveränderung in der Verrechnungsstelle 
 
Am 18. November durften wir Frau Gehrig bei uns begrüßen. Sie verstärkt das Team der Kinder-
gartengeschäftsführungen im Back-Office. Wir heißen sie herzlich Willkommen und freuen uns 
auf die Zusammenarbeit. 
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3. Nachweis Masernschutz 
 
Neue Mitarbeitende müssen ihren Masernschutz nachweisen. dafür gibt es in unserem Down-
loadbereich ab sofort Vordruck „Masernschutzgesetz, Nachweis“. 
 
Bitte füllen Sie als Einrichtungsleitung den Vordruck für neue Mitarbeitende im Rahmen des Ein-
stellungsprozesses aus. Da ohne einen entsprechenden Nachweis niemand in der Kita arbeiten 
darf ist es ratsam, den Maserschutz vor Arbeitsbeginn zu kontrollieren. Das kann beispielsweise 
bei der Hospitation oder im Kennenlerngespräch oder mit der Einstellungszusage geschehen. 
Bitte schicken Sie den ausgefüllten Vordruck dann an unsere Personalabteilung. Vielen Dank 
hierfür. 
 
4. Austauschtreffen 
 
Unsere Austauschtreffen sind ein Angebot für Sie, sich fachlich mit Mitarbeitenden anderer  
Kindergärten über Erfahrungen und Fragen zu einem Thema auszutauschen 
 
Mit einem neuen Format wollen wir den Austausch und das Arbeiten mit Best-Practice-Beispielen 
noch weiter unterstützen. Aus diesem Grund werden die Austauschtreffen in unterschiedlichen 
Einrichtungen stattfinden. Die Einrichtung öffnet für alle Teilnehmer die Türen und stellt die 
Räumlichkeiten kurz vor. 
 
Die Austauschtreffen werden von uns moderiert. Das nächste Austauschtreffen hat das Thema 
„Aufnahmeprozess sinnvoll und effizient gestalten“. Die Ausschreibung hierzu erhalten Sie im 
Anhang. Bitte informieren Sie alle Mitarbeitenden hierüber. Wir freuen uns über Ihre Teilnahme. 
 
5. Teilkonzept 2025 
 
So wie in den vergangenen Jahren wollen wir auch in diesem Jahr ein Teilkonzept zur Er- und 
Überarbeitung in Ihren Teams in den Fokus nehmen. Für 2025 haben wir das Teilkonzept B5 – 
Sprachförderkonzept hierfür ausgewählt. 
 
Und wie Sie es gewohnt sind, so werden Sie auch bei diesem Teilkonzept durch Ihre Kindergar-
tengeschäftsführung begleitet. Von Ihrer Kindergartengeschäftsführung erhalten Sie im Laufe 
des Januars eine Gliederungshilfe, die Sie bei dieser Aufgabe unterstützt. Außerdem senden wir 
Ihnen die Arbeitshilfe für den Entwicklungs- und Bearbeitungsprozess, wie auch für einen ersten 
Teamworkshop zum Teilkonzept zu. 
 
Unser gemeinsames Ziel ist es, dass die Kita-Teams ihre gemeinsame Haltung zur Sprachförde-
rung reflektieren und weiterentwickeln. Darauf aufbauend können die bereits genutzten Metho-
den und Maßnahmen zur Sprachförderung, insbesondere im Modell der alltagsintegrierten 
Sprachförderung, überarbeitet und an die ermittelten Bedarfe angepasst werden. Diesen Prozess 
wollen wir bis Oktober 2025 abschließen. 
 
 
Viele Grüße aus Obrigheim 
 
 
 
das Team der Verrechnungsstelle Obrigheim 



Liebe Kolleginnen und Kollegen,  

 

ich darf mich Ihnen als neuer Teil der Verrechnungsstelle vorstellen. 

Mein Name ist Nicola Gehrig, ich bin verheiratet, habe zwei Kinder und wohne in Mosbach.  

Ich freue mich seit 18. November im Bereich Kindergarten-Back Office zu arbeiten. 

Bis November war ich im DRK KV Mosbach als Koordinatorin der Schulbegleitungen tätig. 

In meiner Freizeit bin ich gern mit meiner Familie unterwegs. 

Ich freue mich auf meine Aufgaben, neue berufliche Erfahrungen und vor allem auf die 

Zusammenarbeit mit Ihnen. 

Es grüßt Sie herzlich 

Nicola Gehrig 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Erzdiözese Freiburg 
 
Verrechnungsstelle für Katholische 
Kirchengemeinden Obrigheim 

Kirchgasse 5, 74847 Obrigheim 

 

Austauschtreffen: Aufnahmeprozess sinnvoll und effizient gestalten  
 
Die Gestaltung des Aufnahmeprozesses ist eine zentrale Aufgabe jeder Kindergartenleitung. 
Der Aufnahmeprozess eines Kindes ist erstmal ein sehr sachliches Verfahren, in dem 
vertragliche und organisatorische Grundlagen geklärt werden.  
 
Doch wann und wie beginnt der Prozess? Wie kann von der Voranmeldung bis zur Aufnahme 
ein effizienter Prozess entwickelt werden? Welche unterschiedlichen Methoden werden in den 
Einrichtungen durchgeführt und wie kann der Erstkontakt mit Eltern sinnvoll gestaltet werden? 
 
Genau über diese Fragen möchten wir uns mit Ihnen austauschen und Ihnen neue Impulse 
und Ideen zur Umsetzung bieten. Ziel ist es, dass Sie sich praxisnahe Strategien entwickeln, 
Ihre Herausforderungen analysieren und Best Practice-Beispiele miteinander teilen. 
 
ZIELGRUPPE:  
Kindergartenleitungen und Pädagogische Fachkräfte; die aktiv am Aufnahmeprozess beteiligt 
sind 
 
MODERATION/IMPULS:  
Nicola Christ, Rebecca Bayer, Lisa-Kristin Füwesi 
 
TERMIN:  
Donnerstag, 30.01.2025, 15.00 – 17.00 Uhr  
 
VERANSTALTUNGSORT:  
Kath. Kindergarten St. Josef Obrigheim  
Heitersgasse 2 
74847 Obrigheim 
 
TEILNEHMERZAHL:  
16  
 
ANMELDUNG:   
Bitte melden Sie sich zu dem Treffen bis spätestens 23. Januar 2025 per Mail unter 
anmeldung@vst-obrigheim.de an. 
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