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An alle 
 
Kindertageseinrichtungen 
 
 

Erzdiözese Freiburg 
 

Verrechnungsstelle für Katholische 

Kirchengemeinden Obrigheim 
 
 
Es schreibt Ihnen: Ihre Verrechnungsstelle 

Tel.: 06261/9719-10 

Fax: 06261/9719-33 

E-Mail: info@vst-obrigheim.de 

Internet: www.vst-obrigheim.de 

Ihr Brief vom:  

Ihr Zeichen:  

Unser Zeichen: 9607 - an 

Datum: 19. Dezember 2023 

 

Kindergarteninfo Nr. 10 / 2023 
 
 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 
mit unserem letzten Kita-Info 2023 schicken wir Ihnen die Seminartermine und die Anmeldefor-
mulare dazu. Wir freuen uns auf Anmeldungen. 
 
Führungsseminare (Stellvertretende) Kita-Leitungen 
 
Für 2024 haben wir diese für Sie diese Seminare geplant: 
 

Seminar Datum Zielgruppe 

Führungs-Follow-Up-Leitungen mit Einzelcoaching 13.-14.3. Kita-Leitungen 

Führungs-Follow-Up Stell. Leitungen mit Einzelcoaching 25.-26.3. Stellv. Kita-Leitungen 

Schwierige Gespräche führen 15.-16.4. Kita-Leitungen 

Teams führen und entwickeln 14.-15.5. Kita-Leitungen 

Schreibwerkstatt 10.10. Kita-Leitungen 
Stellv. Kita-Leitungen 

 
Für alle o.g. Seminare ist der Anmeldeschluss am 31. Januar. Für die Follow-Up Seminare  
müssen Sie sich wegen der Coachingtermine mit dem Anmeldeformular anmelden. Ansonsten 
genügt eine Mail an info@vst-obrigheim.de . 
 
Tandem-Workshops 
 
Zusammen als Leitung und Stellvertretung haben Sie gemeinsam die Verantwortung für Ihre 
Einrichtung. Im Rahmen des Tandem-Workshops möchten wir Ihnen Zeit und Raum schaffen, 
um sich gezielt mit sich, Ihrer Aufgabenverteilung und Ihrer Zusammenarbeit zu beschäftigen.  
  
An dem Workshop nehmen Leitung und Stellvertretung gemeinsam im Bildungshaus St. Bruder 
Klaus in Mosbach-Neckarelz teil. Moderiert wird der halbe Tag von Klaus Muth und Nicola Christ. 
An jedem Termin können 12 Personen, also 6 Führungstandems, teilnehmen.  
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Sollten Sie den Vormittag buchen, können Sie sich gerne zum gemeinsamen Mittagessen  
anmelden. Möchten Sie nachmittags noch in den Räumlichkeiten vom Bildungshaus weiterarbei-
ten, informieren Sie bitte Frau Braasch mit Ihrer Anmeldung.   
  
Dafür stehen diese Termine zur Auswahl:  

Datum Uhrzeit 

Dienstag, 16. April 2024 08.30 bis 11.30 Uhr 

Dienstag, 16. April 2024 14.00 bis 17.00 Uhr 

Dienstag, 26. November 2024 08.30 bis 11.30 Uhr 

Dienstag, 26. November 2024 14.00 bis 17.00 Uhr 

  
Bitte melden Sie sich bis zum 28.02.2024 per Mail unter anmeldung@vst-obrigheim.de an.  
 
Schulungen Brandschutz / Sicherheitsbeauftragte 
 
Kurse Brandschutz 
Das Gesetz sieht je Gruppe einen Brandschutzhelfenden vor. Dies haben wir in nahezu allen 
unseren Einrichtungen umgesetzt.  Die Inhalte der theoretischen Schulung sind neben den 
Rechtsgrundlagen auch die Aufgaben des Brandschutzhelfenden sowie die Gefahren eines 
Brandes und Löschmittel.  
 
Alle zwei Jahre sollte eine Auffrischung der Kursinhalte erfolgen. Die genauen Termine  
entnehmen Sie bitte dem beigefügten Anmeldeformular. Anmeldungen mit beigefügtem Formular 
senden Sie bitte bis spätestens 15.02.2024 an Frau Braasch (anmeldung@vst-obrigheim.de). 
Vielen Dank!  
 
Kurse Sicherheitsbeauftragte im Kiga 
Für jede Einrichtung ist ein/e Sicherheitsbeauftragte/r erforderlich. Auch hier sollte eine  
Auffrischung alle 2 Jahre erfolgen. Die genauen Termine entnehmen Sie bitte dem beigefügten 
Anmeldeformular.  Anmeldungen mit beigefügtem Formular senden Sie bitte bis spätestens 
15.02.2024 an Frau Braasch (anmeldung@vst-obrigheim.de). Vielen Dank! Die Brandschutz- 
und Sicherheitsbeauftragten Kurse werden von Herrn Michael Egner, Fachkraft für Arbeitssi-
cherheit, durchgeführt.  
 
Bitte beachten Sie: es werden keine weiteren Brandschutzhelfer – oder Sicherheitsbeauf-
tragtenkurse in 2024 angeboten. Bitte buchen Sie also rechtzeitig Ihren Termin und planen Sie 
diesen fest ein.  
 
Kurse für Ersthelfer 
 
Alle zwei Jahre ist eine Auffrischung des Erste-Hilfe-Kurses erforderlich. Dies betrifft auch in  
diesem Jahr wieder viele Mitarbeitende in unseren Einrichtungen. Deshalb bieten wir Ihnen für 
2024 sieben Auffrischungskurse zur Auswahl an. Ebenso sind auch zwei Grundkurse geplant. 
Die genauen Termine entnehmen Sie bitte dem beigefügten Anmeldeformular. Anmeldungen mit 
beigefügtem Formular senden Sie bitte bis spätestens 15.02.2024 an Frau Braasch 
(anmeldung@vst-obrigheim.de). Vielen Dank. 
 
Wir wünschen Ihnen und Ihren Familien ein frohes und schönes Weihnachtsfest und einen guten 
Start ins neue Jahr 2024. Wir freuen uns darauf, Sie auch im kommenden Jahr begleiten und 
unterstützen zu dürfen. 
 
Viele Grüße aus Obrigheim 
 
 
das Team der Verrechnungsstelle Obrigheim 



       
 
 

PPrrooffeessssiioonneellll  ffüühhrreenn  ––  FFoollllooww--UUpp 
 

 

Nutzen und Inhalte: Im Rahmen Ihres Führungsseminars haben Sie in den 3 Themenfeldern 
Führung, Teamführung und Selbstmanagement gearbeitet. Das Follow-Up 
knüpft an diese Themen an. Anhand von Leitfragen werden Sie Ihre persön-
liche Führungssituation betrachten und reflektieren. Außerdem sollen neben 
ausgesuchten Themen auch Ihre konkreten Themen bearbeitet werden. 
Deshalb bitten wir Sie, uns vier Wochen vor dem Seminar Ihre aktuellen 
Themen mitzuteilen. 

 

 Das Seminar gliedert sich in die zwei Teile: 
- einen 2-tägigen Workshop sowie  
- ein zweistündiges Coaching. 
 
Durch die beiden ergänzenden Elemente soll die Nachhaltigkeit des Ange-
botes gestärkt und Ihnen die Möglichkeit gegeben werden, sich halbjährlich 
eine Aus- und Reflexionszeit für das Thema Führung zu nehmen.  

 

Referentin:   Martina Körber, Trainerin und Beraterin, Coach 
   www.martinakoerber.de 
 

              Termine: Seminar:  13.03.2024 (9.00 Uhr) bis 14.03.2024 (ca. 16.00 Uhr) im 
Bildungshaus Kloster Schöntal 

 
 
 Coachingtermine: 25.09., 08.10. oder 11.10.2024 (als 2-stündige Online-

termine). Bitte tragen Sie im Anmeldeformular Ihre Ter-
minwünsche ein. 

  
 
Zielgruppe: Kindergartenleitungen  
 

max. Teilnehmerzahl: 14 
 

Kosten: 940,00 € / Person inkl. Seminarunterlagen, Verpflegung, Coaching und 
Übernachtung. Bitte beachten Sie, dass am ersten Seminartag evtl. auch ei-
ne Arbeitseinheit nach dem Abendessen sattfindet.  

 

Anmeldung: bis 31. Januar 2024 mit dem Anmeldeformular per Mail an 
 info@vst-obrigheim.de 

Verrechnungsstelle für Katholische 

Kirchengemeinden Obrigheim 



       
 
 

PPrrooffeessssiioonneellll  ffüühhrreenn  ––  FFoollllooww--UUpp  ffüürr  SStteellllvveerrttrreetteennddee  LLeeiittuunnggeenn 
 

 

Nutzen und Inhalte: Im Rahmen Ihres Führungsseminars haben Sie in den 3 Themenfeldern 
Führung, Teamführung und Selbstmanagement gearbeitet. Das Follow-Up 
knüpft an diese Themen an. Sie werden angeleitet, Ihre persönliche Füh-
rungssituation, Ihre Aufgaben und die Zusammenarbeit mit Ihrer Leitung und 
Ihrem Team zu reflektieren. Die daraus entstehenden Fragen, Verände-
rungsimpulse werden genauso besprochen wie die konkreten Themen, die 
Sie mitbringen. Deshalb bitten wir Sie, uns vier Wochen vor dem Seminar Ih-
re aktuellen Themen mitzuteilen. 

 

 Das Seminar gliedert sich in die zwei Teile: 
- einen 2-tägigen Workshop sowie  
- ein zweistündiges Coaching. 
 
Durch die beiden ergänzenden Elemente soll die Nachhaltigkeit des Ange-
botes gestärkt und Ihnen die Möglichkeit gegeben werden, sich halbjährlich 
eine Aus- und Reflexionszeit für das Thema Führung zu nehmen. Sie kön-
nen für sich entscheiden, ob Sie zuerst mit dem Coaching oder mit dem 
Workshop starten wollen. 

 

Referentin:   Maike Schmitt, Soziologin, Psychotherapeutin, Managementtrainerin, Coach 
 

Termine: Seminar: 
 25. März 2024 (9.00 Uhr) bis 26. März 2024 (16.30 Uhr) 
 im Bildungshaus Kloster Schöntal 
   
 Coachingtermine: 17. Oktober, 18. Oktober, 28. Oktober 2024 online 
 (bitte teilen Sie Ihre Wunschtermine im Anmeldeformular mit) 
  
Zielgruppe: Stellvertretende Kindergartenleitungen  
 

max. Teilnehmerzahl: 14 
 

Kosten: 680,00 € / Person inkl. Seminarunterlagen, Verpflegung, Übernachtung, 
Coaching.  

 

Anmeldung: bis 31. Januar 2024 mit dem Anmeldeformular per Mail an 
 info@vst-obrigheim.de 

Verrechnungsstelle für Katholische 

Kirchengemeinden Obrigheim 



            

 

 

 

Verrechnungsstelle für Katholische 

Kirchengemeinden Obrigheim      

 

 

Schreibwerkstatt – gute Texte leicht gemacht  
  

Nutzen und Inhalte:  Texte sollen die Leser*innen erreichen, eine Botschaft transportieren und 

ansprechend wirken. Die Schreibwerkstatt fördert Ihr Sprachbewusstsein für 

klare, lebendige, sympathische Briefe und E-Mails. Sie lernen, so kurz wie 

möglich, präzise, und leicht verständlich, zu formulieren – ohne Floskeln und 

Phrasen. Sie überzeugen durch klare, empfängerfreundliche Briefe und E-

Mails. Sie fühlen sich textsicher, schreiben noch gewandter, machen sich 

besser verständlich und erreichen Ihr Anliegen leichter.   

 

Referentin: Ulrike Braasch, Verrechnungsstelle Obrigheim 

 

Termin und Ort: 10. Oktober 2024, 9.00 bis 13.00 Uhr 

 Verrechnungsstelle Obrigheim, Laurentiussaal 

 

Zielgruppe: (Stellvertretende) Kita-Leitungen 

 

Max. Teilnehmerzahl: 12 

 

Kosten: 125,00 € / Person 

 

Anmeldung:  bis 31. Januar 2024 per Mail an info@vst-obrigheim.de 



       
 
 

  
SScchhwwiieerriiggee  GGeesspprrääcchhee  eerrffoollggrreeiicchh  ffüühhrreenn  
  
 

Nutzen und Inhalte: Kommunikation findet überall und jederzeit in unserem Leben statt. Manch-
mal gelingt Sie gut. Manchmal entwickeln sich daraus schwierige Ge-
sprächssituationen. Diese sollten dann gut gelöst werden, um eine Basis für 
eine gute Zusammenarbeit zu schaffen. Oft sind es Nuancen, die darüber 
entscheiden, ob ein Gespräch einen mehr oder weniger guten Verlauf 
nimmt. 

 
 Das Seminar soll Sie dabei unterstützen, frühzeitig Rahmenbedingungen für 

gelingende und erfolgreiche Gespräche zu schaffen und zugleich auch Füh-
rung wahrzunehmen in schwierigen Situationen gegenüber Mitarbeitenden, 
Eltern und anderen Personen aus Ihrem Umfeld.  

 
 Im Seminar werden Sie 
 

• Ihr eigenes Führungs- und Gesprächsverhalten zu reflektieren; 
• lernen, wie Sie Gesprächsverläufe positiv steuern können; 
• gemeinsam Rahmenbedingungen für gelingende Gesprächsverläufe 

entwickeln; 
• Strategien kennen lernen, wie sie in souverän mit schwierigen Ge-

sprächssituationen umgehen können. 
   
 

Referentin:   Barbara Dreher, Beratung und Training, Bregenz 
 

Termin: 15. April 2024 (8.30 Uhr) bis 16. April 2024 (ca. 17.00 Uhr) 
 Evangelische Tagungsstätte Löwenstein 
 

Zielgruppe: Kindergartenleitungen  
 

max. Teilnehmerzahl: 12 
 

Kosten: 640,00 € / Person inkl. Seminarunterlagen, Übernachtung und Verpflegung.  
 

Anmeldung: bis 31. Januar 2024 mit per Mail an info@vst-obrigheim.de 

Verrechnungsstelle für Katholische 

Kirchengemeinden Obrigheim 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

Verrechnungsstelle für Katholische 
Kirchengemeinden Obrigheim 

 

 

FFüühhrruunnggsssseemmiinnaarr 
Teams führen und weiterentwickeln 

 

Inhalt:       Das Führungsseminar befasst sich u.a. mit folgenden Themenstellungen: 

• Die Phasen der Teamentwicklung – und wie wir sie beeinflussen 
können 

• Die Rolle der Führungskraft im Team  
• Den Rahmen schaffen: Sinnvolle Teamregeln entwickeln und 

durchsetzen 
• Teams fordern und fördern: Was heißt das in der täglichen Praxis? 
• Konflikte im Team: Was tun, wenn es nicht (mehr) rund läuft?  
• Teambildung und Teamentwicklung in der Einrichtung anhand von 

Praxisfällen 
 
Methodik:    Kurze Theorie-Inputs, Diskussion, Bearbeitung von Aufgaben in 

Kleingruppen, Übungen und Fallstudien anhand von Beispielen aus dem 
Berufsalltag der Teilnehmenden, Feedback- und Auswertungsrunden 

 
 
Referent:    Eberhard Breuninger, Trainer und Coach für Führungskräfte 

www.harten-breuninger.de 
 
Termin:      Seminar: 

14. Mai 2024 von 09:30 Uhr bis 17:30 Uhr sowie 
15. Mai 2024 von 08:00 Uhr bis 16:00 Uhr 
im Bildungshaus Bruder Klaus, Mosbach-Neckarelz  

 
Zielgruppe:  Kindergartenleitungen 

 
max. Teilnehmerzahl: 8-12 Teilnehmer 

 
Kosten:      490,00 € / Person inkl. Seminarunterlagen und Verpflegung. 

 
Anmeldung: bis 31. Januar 2024 per Mail an info@vst-obrigheim.de 



       
 
 

AAnnmmeelldduunngg  zzuumm  SSeemmiinnaarr  

PPrrooffeessssiioonneellll  ffüühhrreenn  ––  FFoollllooww--UUpp  ffüürr  LLeeiittuunnggeenn 
 
 

Name       

Einrichtung: Kath. Kindergarten       

Wunschtermin Coaching:  25. September 2024 vormittags (8.30 – 12.45 Uhr) 
 25. September 2024 nachmittags (13.30 -17.45 Uhr) 
 08. Oktober 2024 vormittags (8.30 – 12.45 Uhr) 
 08. Oktober 2024 nachmittags (13.30 -17.45 Uhr) 
 11. Oktober 2024 vormittags (8.30 – 12.45 Uhr) 
 11. Oktober 2024 nachmittags (13.30 -17.45 Uhr) 

 
� bitte bis 31. Januar 2024 per Mail an info@vst-obrigheim.de 

Verrechnungsstelle für Katholische 

Kirchengemeinden Obrigheim 



       
 
 

AAnnmmeelldduunngg  zzuumm  SSeemmiinnaarr  

PPrrooffeessssiioonneellll  ffüühhrreenn  ––  FFoollllooww--UUpp  ffüürr  SStteellllvveerrttrreetteennddee  LLeeiittuunnggeenn 
 
 

Name       

Einrichtung: Kath. Kindergarten       

Wunschtermin Coaching:  17. Oktober 2024 vormittags (8.30 – 12.45 Uhr) 
 17. Oktober 2024 nachmittags (13.30 -17.45 Uhr) 
 18. Oktober 2024 vormittags (8.30 – 12.45 Uhr) 
 18. Oktober 2024 nachmittags (13.30 -17.45 Uhr) 
 28. Oktober 2024 vormittags (8.30 – 12.45 Uhr) 
 28. Oktober 2024 nachmittags (13.30 -17.45 Uhr) 

 
� bitte bis 31. Januar 2024 per Mail an info@vst-obrigheim.de 

Verrechnungsstelle für Katholische 

Kirchengemeinden Obrigheim 



ANMELDUNG Erste- Hilfe-Kurse 2024 

Wir melden zu u.g. Kurs an:  
 

Einrichtung:    
Patron:                                                                                         
Ort: 
 
Datum 
 

 
Art des 
Kurses 
 

 
Name, Vorname 
 
Teilnehmende 

 
geplante 
Uhrzeit 

 
Ort 
 

13.04.2024 
 
 
 

Auffrischung  8:30 Uhr 
bis 
16.30 
Uhr 

Kiga St. Michael 
Wiesenbach 

07.05.2024 Auffrischung  8:30 Uhr 
bis  
16.30 
Uhr 

DRK Mosbach 

06.07.2024 
 
 
 

Auffrischung  8:30 Uhr 
bis 
16.30 
Uhr 

DRK Mosbach 

17.10.2024 
 
 

Auffrischung  8.30 Uhr 
bis  
16.30 
Uhr 

DRK Mosbach 

16.11.2024 Auffrischung 
 

 8.30 Uhr 
bis  
16.30 
Uhr  

DRK Sinsheim-
Reihen 

08.06.2024 
 

GRUNDKURS  8.30 Uhr 
bis 
16.30 
Uhr 

DRK Mosbach 

18.10.2024 
 
 
 

GRUNDKURS  8.30 Uhr 
bis  
16.30 
Uhr 

DRK  
Mosbach 

 
Bitte Anmeldung bis spätestens 15.02.2024 an: 
Ulrike Braasch, Verrechnungsstelle Obrigheim, Kirchgasse 5, 74847 Obrigheim  
E-Mail: ameldung@vst-obrigheim.de  Tel. 06261/9719-27 
 
Es folgen zeitnah nähere Infos zu dem Kurs (genauer Ort, Verpflegung, Teilnehmerliste usw.). 
Vielen Dank! 



 
 
ANMELDUNG  

Kurse Brandschutzhelfende Kiga 2024 
 
Wir melden zu u.g. Kurs an:  

 

Einrichtung: 

Patron:       
 
Ort:            
 

 
Datum 
 

 
Art des Kurses 
 

 
Name, Vorname   
 

 
Veranstaltungsort 
 

07.03.2024 
 
08.30 – 
11.30 Uhr 
 

Auffrischungskurs 
Brandschutz  
 
Am Vormittag 
 

 

  
 

Bildungshaus  
Bruder Klaus 
Neckarelz 
 
 

07.03.2024 
 
13.30 – 
16.30 Uhr 
 

Auffrischungskurs 
Brandschutz 
 
Am Nachmittag 

 Bildungshaus  
Bruder Klaus 
Neckarelz 
 
  

16.09.2024 
 
08.30 – 
11.30 Uhr 

Auffrischungskurs 
Brandschutz 
 
Am Vormittag 
 

 Bildungshaus  
Bruder Klaus 
Neckarelz 
 
 

 
08.10.2024 
 
08.30 – 
15.30 Uhr 

 

 
Grundkurs  
Brandschutz 
 
ganztägig 

 Bildungshaus  
Bruder Klaus 
Neckarelz  

 
Bitte melden Sie sich bis spätestens 15.02.2024  bei Ulrike Braasch an, E-Mail: 
anmeldung@vst-obrigheim.de an. Vielen Dank.  
 
Es folgen dann zeitnah nähere Informationen zu dem jeweiligen Kurs (genauer Ort, 
Verpflegung, Teilnehmerliste usw.).   



 
 
ANMELDUNG  

Kurse Sicherheitsbeauftragte Kiga 2024 
 
Wir melden zu u.g. Kurs an:  

 

Einrichtung: 

Patron:       
 
Ort:            
 

 
Datum 
 

 
Art des Kurses 
 

 
Name, Vorname   
 

 
Ort der Veranstaltung 
 

16.09.2024 
 
 
13.00 -
17.00 Uhr 
 

Auffrischungskurs 
Sicherheit 
 
Am Nachmittag 
 

  
Bildungshaus  
Bruder Klaus 
Neckarelz 

08.10.2024 
 
08.30 – 
16.30 Uhr 

 

Grundkurs  
Sicherheit 
 
ganztägig 
 

 Bildungshaus  
Bruder Klaus 
Neckarelz  

 
Bitte melden Sie sich bis spätestens 15.02.2024 bei Ulrike Braasch an, Tel. 06261/9719-27, 
E-Mail: anmeldung@vst-obrigheim.de 
 
Es folgen dann zeitnah nähere Informationen zu dem jeweiligen Kurs (genauer Ort, 
Verpflegung, Teilnehmerliste usw.). Danke!  
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