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Kindergarteninfo Nr. 10 / 2023 
 
 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

 
unser Kindergarteninfo hat diese Themen: 

 
1. Arbeitshilfe Elternbeiratsarbeit 
2. Schließtageplanung 2025 
3. Unfallmeldungen Kindergartenkinder 
4. Unterweisungen 
 
1. Arbeitshilfe Elternbeiratsarbeit 
 
Zur Unterstützung Ihrer und der Arbeit der Elternbeiräte haben wir unsere Arbeitshilfen  
aktualisiert. Im Downloadbereich unserer Homepage finden Sie nun zwei neue Plakate  
(Elternbeiratsarbeit in unserer Kita, Elternbeirat – Kita sucht) sowie die Broschüre „Elternbeirat“ 
des Caritasverbands mit vertiefenden Informationen. 
 
Ihre Kindergartengeschäftsführungen stehen Ihnen zur Verfügung, sollten Sie selbst weiterge-
hende Fragen zur Zusammenarbeit mit dem Elternbeirat haben. Kommen Sie gerne auf Ihre  
Geschäftsführung zu. 
 
2. Schließtageplanung 2025 
 
Auf Wunsch einzelner Kitas hin ziehen wir den Abgabetermin für die Schließtageplanung 2025 
auf den 30. April 2024 vor. Das frühzeitige Planen der Schließtage soll Ihren Aufwand etwas ent-
zerren und Familien eine frühzeitigere Ferienplanung ermöglichen.  
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3. Unfallmeldungen Kindergartenkinder 
 
Leider passieren im Kita-Alltag auch Unfälle von Kindern und Mitarbeitenden.  
 
Nicht für jeden Unfall ist eine Unfallmeldung zu generieren. Eine Unfallanzeige ist immer nur 
dann zu erstellen, wenn ein Arzt/Krankenhaus/Rettungsdienst/ o.ä. kontaktiert wurde und die 
Leistung über eine Kasse abgerechnet werden muss. Bei Zahnverletzungen oder bei  
Verletzungen, die eventuell Folgeschäden verursachen könnten, empfehlen wir ebenso sicher-
heitshalber immer eine Unfallmeldung zu erstellen. 
 
Unfälle sind immer innerhalb 3 Werktagen zu melden. Die Unfallmeldung muss nicht zwingend 
von der Kiga-Leitung erfolgen, sondern kann auch von der entsprechenden Fachkraft oder  
Unfallzeugin erledigt werden.  
 
Ab sofort bitten wir Sie, Unfallmeldungen der Kindergartenkinder telefonisch mit uns  
gemeinsam zu erstellen und nicht mehr per E-Mail. Wir melden dann mit Ihnen zusammen  
online die Unfälle bei der UKBW, da dies wesentlich schneller und effizienter ist und Unklarhei-
ten gleich geklärt werden können.  
Bitte beachten Sie, dass wir ab sofort eine Unfallsprechstunde für Unfälle von Kita-Kinder haben. 
Diese ist immer  
 
dienstags & donnerstags, von 11.00 bis 12.00 Uhr, Tel.-Nr. 06261/9719 – 27 
 
Ansprechpartnerin für Unfälle von Kita-Kinder ist Frau Braasch (ulrike.braasch@vst-
obrigheim.de).  
 
Ansprechpartner/in für Unfälle von Mitarbeitenden ist weiterhin Ihr jeweiliger Personalsach-
bearbeiter / Ihre Personalsachbearbeiterin, die über die direkte jeweilige Telefonnummer zu  
erreichen sind. 
 
4. Unterweisungen 
 
Mitarbeitende in Kitas müssen regelmäßig über Themen der Arbeitssicherheit und geltende  
Arbeitsvorschriften unterwiesen werden. Dies ist Aufgabe der Leitungskräfte in den Einrichtun-
gen. Damit Sie dieser Aufgabe ohne großen Aufwand nachkommen können, haben wir zu Ihrer 
Entlastung und Unterstützung ein Unterweisungshandbuch erarbeitet, in dem alle relevanten 
Themen zusammengefasst sind. Damit können Sie in aller Kürze die Mitarbeitenden Ihrer Kita 
unterweisen. Als Unterweisungsthemen im 1. Halbjahr 2024 stehen an: 
 
• Datenschutz (Kap. 8.2) 
• Erste Hilfe (Kap. 5) 
• Gesundheit (Kap. 6) 
• Betrieb und Sicherheit (Kap. 7, außer 7.17+7.18) 
 
Die Unterweisungen sollen bis 31.01.2024 durchgeführt und dokumentiert werden. Vielen Dank. 
 
 
Viele Grüße aus Obrigheim 
 
 
 
das Team der Verrechnungsstelle Obrigheim 


